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П  о      и      ск   о      б  ъ  я  вл  е  ния  

Поиск объявления или лота может осуществить любой  пользователь в разделе 
«Закупки» - «Поиск лотов» или «Поиск объявлений» без регистрации и авторизации в 
Системе.

Поиск лотов осуществляется в разделе «Поиск лотов». Рекомендуется использовать 
фильтр.

Для просмотра объявления требуется нажать левой кнопкой мыши на наименование объ
явления.

Поиск закупок осуществляется в разделе «Поиск объявлений». Для того, чтобы открыть
 объявление следует нажать левой кнопкой мыши на наименование объявления.

П  р      о      с  м  о  т      р         о      б  ъ  я      в      ле  н  и  я  

Форма просмотра объявления выглядит следующим образом.



Во вкладке «Общие сведения» отображается информация о закупке, секретаре и состав
е конкурсной комиссии.

Во вкладке «Лоты» отображается список лотов по объявлению.

Для более детального просмотра необходимо нажать на активную ссылку номера лота.



Во вкладке «Документация» отображается список документов обязательных для уча
стия в закупке, такие документы отмечены галочкой в поле «обязательность для поставщи
ка».



В поле «Требования» указывается способ прикрепления документа: к лоту (требован
ия к лоту) или к заявке в целом (требования к поставщику).

Поставщик может ознакомиться с проектом договора, наименованием и объемом товар
а, перечнем и адресами субъектов здравоохранения скачав его по кнопке «Перейти».

Документ «Гарантийное обеспечение» имеет шаблон документа. Поставщик может 
воспользоваться данным шаблоном для заполнения, скачав путем нажатия на наименовани
е документа.

С  о      з  д  а  н      и      е   и     п  о      д  а      ча         з  а  я  в      к  и  

Для подачи заявки пользователю требуется авторизоваться на веб- портале закупок,
 и осуществить поиск в раздел Рабочий кабинет- Поиск объявлений (общий).

Поиск требуемой закупки можно осуществить с помощью набора фильтров, для этого
 необходимо нажать на кнопку «Показать поиск». Достаточно указать какой-либо один крите
рий поиска или же несколько, и нажать на кнопку «Найти». Если требуется изменить критер
ии поиска необходимо нажать на кнопку «Сбросить параметры поиска».

После того, как выйдет результат поиска, для просмотра информации о закупке, необ
ходимо нажать на активную ссылку в поле «Название объявления».

На форме просмотра объявления необходимо в доступных действиях выбрать действи
е «Создать заявку».

Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано (прием заявок)».



Примечание: действие «создать заявку» может отсутствовать по причине нали
чия проекта заявки (требуется либо удалить проект заявки, либо осуществить работу с
 данным проектом) либо заявка на данную закупку подана.

Также возможно, что у пользователя отсутствует роль «Поставщик».  Для проверки 
полномочий пройдите в профиль участника - раздел «сотрудники организации».

На первом шаге создания заявки, необходимо указать реквизиты поставщика.

Для перехода на следующий шаг необходимо нажать на кнопку «Далее». При переход
е на следующий шаг системой создается проект заявки.

У  д  а      ле  н  и      е  ,         р      е  д  а  к  т      и      р  ова  н      и      е     и         п  р  о      с  м  о  т  р         п  р  о      е  к  т      а     з  а      я  вк  и  

Поиск заявок осуществляется в разделе «Рабочий кабинет»- «Мои заявки на 
тендер».



Рекомендуется использовать фильтр.

Удаление заявки выполняется с помощью пиктограммы , редактирование с

помощью пиктограммы .

Для просмотра заявки требуется нажать на номер заявки.

Д  о      б  ав      л  е  н  и      е         л  о  то      в     д  л  я         уч  а      с  т      и  я         в         з  а      ку  п  ке  

На форме добавления лотов для участия в закупке, необходимо отметить галочкой нужные л
оты, и нажать на кнопку «Добавить выбранные».



Системой осуществится переход на страницу просмотра выбранных лотов.

В случае необходимости удалить выбранный лот следует отметить требуемый лот галочк
ой и нажать на кнопку «Удалить лоты из заявки», в случае необходимости добавить

лот в проект заявки следует перейти во вкладку «Лоты» и осуществить выбор лота. Для переход
а на следующую страницу необходимо нажать на кнопку «Далее».

Пр  и      к  р      е  пл  е  н  и      е   о      б  я      з  а  т      е  ль  н      ых     доку  м  е  н  т      о      в     д  л  я         у  ч  а      с  т      и  я         в   
з  а      ку  п  ке  

На шаге прикрепления документов Поставщику необходимо прикрепить обязательные до
кументы. Обязательные документы отмечены в списке галочкой в поле «Обязательность».

Если организатор указал признак закупки:
- «Хранение», то для этого признака обязательны следующие документы:

 - Справка о зарегистрированных правах на аптечный склад;
 - Технический документ на аптечный склад;
 - Документ, подтверждающий соответствие паллетомест.

- «Транспортировка», то для этого признака обязательны следующие документы:
 - Документ, подтверждающий наличие автотранспортных средств разных категорий, 

с соблюдением регулируемого температурного режима.
-  «Хранение  и  транспортировка»,  то  для  этого  признака  обязательны следующие 

документы:
 - Справка о зарегистрированных правах на аптечный склад;
 - Технический документ на аптечный склад;
 - Документ, подтверждающий соответствие паллетомест;
 - Документ, подтверждающий наличие автотранспортных средств разных категорий, 

с соблюдением регулируемого температурного режима.

Внимание!!!   В  «Документации»  по  документу  «GDP»  Организатор  самостоятельно 
указывает «Обязательность для поставщика» при помощи галочки в чек - боксе. Для закупки ЛС 
документ «GDP» обязателен для поставщика, для закупки МИ документ «GDP» не обязателен для 



поставщика, но если Организатор выбрал признак закупки «Транспортировка», то данный признак 
по обязательности к поставщику не обязателен, вне зависимости от закупа ЛС или МИ.

Перечень документов для закупа услуг ЛС и МИ:

Наименование Описание согласно Правилам Обязательность

Форма объявления нет

Проект договора Проект договора нет

Наименование и объем 
товара

Наименование и объем товара нет

Перечень и адреса 
субъектов 
здравоохранения

Перечень и адреса субъектов здравоохранения при 
закупе услуг по хранению и транспортировке

нет

Выписка о составе 
участников или 
акционерах

Выписка об участниках или акционерах, имеющих 
влияние на принятие исполнительным органом 
потенциального поставщика решений, их ИИН или БИН, 
по форме, предусмотренной на веб-портале

да

Разрешение на 
фармацевтическую 
деятельность

Разрешение на фармацевтическую деятельность: на 
оптовую или розничную реализацию лекарственных 
средств и (или) уведомление о начале или прекращении 
деятельности по оптовой или розничной реализации 
медицинских изделий, а в случае оказания услуги, 
связанной с хранением, транспортировкой и (или) 
реализацией наркотических средств и прекурсоров, – 
разрешение на осуществление деятельности в сфере 
оборота наркотических средств, психотропных веществ 
и прекурсоров на территории административно-
территориальной единицы, где подлежит оказанию 
услуга распределительного центра

Да

Ценовое предложение Ценовое предложение Да



Гарантийное обеспечениеГарантийное обеспечение Да

Справка о 
зарегистрированных 
правах на аптечный 
склад

Справка о зарегистрированных правах на аптечный склад 
с веб-портала «электронного правительства», выданную 
менее, чем за один календарный месяц до даты вскрытия 
заявки;

Да

Технический документ на 
аптечный склад

Технический документ на аптечный склад Да

GDP GDP Да/Нет

Документ, 
подтверждающий 
наличие 
автотранспортных 
средств разных 
категорий, с 
соблюдением 
регулируемого 
температурного режима.

Категории транспортных средств: категория 1 – до 1,5 
тонн включительно (вместимостью от 1 до 4 
паллетомест), категория 2 – до 5 тонн включительно 
(вместимостью – от 5 до 10 паллетомест), категория 3 – до 
10 тонн включительно (вместимостью от 11 до 20 
паллетомест), категория 4 – более 10 тонн (вместимостью 
более 21 паллетомест - при закупе услуг по 
транспортировке)

Да

Документ 
подтверждающий 
соответствие 
паллетомест

Письмо касательно соответствия паллетомест 
положениям Правил.

Да

Для прикрепления документа Поставщику требуется в списке выбрать раздел, нажав на наимен
ование документа.

затем на открывшейся форме прикрепить файл.

http://dev.farma.ecc.kz/uploads/template/konkurs_guarantee.docx


Внимание! Объем каждого прикрепляемого вложения не должен превышать 20 мб.

Системой откроется окно для поиска файла

После выбора файла требуется выбрать ключ для подписания документа



Примечание: если ранее с данного компьютера осуществлялся  вход  на веб- портал 
система отобразит список пяти последних ключей

Для подписания необходимо выбрать ключ GOST

Затем указать пароль от хранилища ключей

После успешного прикрепления требуется сохранить документ

П  р  ик  р  е      пл  е  н  и      е   г  а      р  а  н      т  и      й  н  о  г      о         о  б      е  с  п  е  ч      ен  и  я  



Гарантийное обеспечение крепится на каждый лот отдельно.

Форма добавления гарантийного обеспечения выглядит следующим образом:

Существует возможность копировать ранее приложенное к другим лотам 
гарантийное обеспечение. Для этого требуется перейти во вкладку «Документы, 
прикрепленные к другим лотам» на форме гарантийного обеспечения и из списка выбрать 
нужную гарантию, нажав на кнопку «прикрепить» в строке с гарантией.

Ф  о      р      м  и  р  о  ван  и  е         п  е  р  в  и      ч  н  о  г      о         ц  е  н  о      в  о      г      о     п  р      е  д  л  о      ж  е  ни      я  

Ценовое предложение формируется на каждый лот отдельно, для этого в списке 
лотов требуется нажать на кнопку «Добавить» в строке с нужным лотом.

Форма добавления первичного ценового предложения выглядит для каждого признака 
следующим образом:



- для признака «Хранения»

- для признака «Транспортировка»



- для признака «Хранение и транспортировка»



Пользователю требуется заполнить все поля «Цена» по каждой категорий каждого раздел
а, и сформировать приложение.

Система не позволит сформировать ценовое предложение без заполнения хотя бы одного
 поля «Цена».

При заполнении формы ценового предложения поставщику необходимо указать является он 
плательщиком НДС или нет с помощью проставления отметки в чекбоксе.

Сформированное приложение необходимо подписать. Просмотр приложения 
осуществляется путем нажатия на ссылку.

В случае необходимости отредактировать приложение, его следует удалить.

После прикрепления обязательных документов следует перейти на  шаг далее. 
Следующим шагом после прикрепления документов будет просмотр заявки.



Во вкладке «Сведения о поставщике» отображаются реквизиты поставщика и данные о 
представителе поставщика.

Во вкладке «Лоты для участия в закупке» отображаются лоты, на которые подается заявк
а.

Вкладка «Документация» содержит перечень документов, приложенных к заявке.

Для просмотра приложенного документа необходимо нажать на наименование раздела, 
затем скачать документ по ссылке.

Подача заявки осуществляется с помощью кнопки «Подать заявку» на форме просмотра
 заявки, для редактирования заявки следует нажать на кнопку «Назад».

Поданной заявке присваивается статус «Подана».

Примечание: поданная заявка в случае необходимости подлежит отзыву до наступления даты
 окончания приема заявок.



Д  о      п      о      л  н  е  н  и      е   з  а  я      в      к  и  

После публикации протокола предварительного допуска осуществляется автоматическая 
рассылка уведомлений о необходимости ознакомиться с результатами протокола и необходимос
ти дополнить заявку поставщикам, не соответствующим требованиям Правил.

Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано (дополнение заявок)».

Для ознакомления с результатами и перечнем документов, по которым было принято реш
ение отклонить потенциального поставщика необходимо в разделе «Протокол предварительного
 рассмотрения» на форме просмотра объявления во вкладке «Протоколы» нажать на кнопку «Пр
осмотреть протокол».

Для того, чтобы подать дополнение, поставщику требуется пройти в разделе «Мои заявки
».



С помощью фильтра осуществить поиск требуемой заявки.

В поле «Действие» будет доступна пиктограмма для дополнения заявки по 
наступлению даты начала повторного приема заявок.

После нажатия на пиктограмму отобразится окно с требованием подтвердить действие «В
ы действительно хотите дополнить заявку?».

В случае подтверждения, отобразится форма выбора лотов для дополнения.



Примечание: на форме добавления лотов отображаются только лоты, по которым было прои
зведено отклонение.

Внимание! В случае, если отклонение было произведено по общим документам, Поставщик при
 подаче дополнения не будет иметь возможности выбрать определенные лоты, подача дополнени
я осуществляется по всем лотам.

На следующем шаге размещен перечень документов, по которым было принято решение 
отклонить потенциального поставщика. Для дополнения требуется нажать на наименование док
умента.

Система отобразит ранее приложенный документ без возможности редактирования. С по
мощью кнопки «Прикрепить файл» следует прикрепить дополнительный документ.



После того, как все документы будут добавлены, необходимо нажать на кнопку «Дополн
ить заявку».

В случае успешной подачи дополнения, заявке присваивается статус «Подана (дополнени
е)».

Примечание: поданное дополнения в случае необходимости подлежит отзыву до 
наступления даты окончания приема дополнений.

О  т      з  ыв         з  а  я  в      к  и  

В случае необходимости отозвать поданную заявку до наступления срока окончания прие
ма заявок (дополнений) в разделе «Мои заявки» доступно действие         «Отозвать» в виде пикто
граммы .



Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано (прием заявок)» или «Опу
бликовано (дополнение заявок)», статус заявки либо «Подана», либо «Подано (дополнение)».

Также данное действие возможно осуществить на форме просмотра поданной заявки с по
мощью кнопки «Отозвать заявку».

После того, как будет осуществлено действие по отзыву заявки, системой отобразится ок
но с просьбой подтвердить действие «Вы действительно хотите отозвать заявку?»

В случае подтверждения, статус заявки поменяется на «Отозвана» («Отозвана (Дополне
ние)»), и в поле «Действие» будут доступны пиктограммы для редактирования и удаления заяв
ки.



П  о      д  а      ча         ц      е  н  о      в  о      г  о         п  р      е  д  л  о      ж  е  ни      я         п      р  и         п  р      о  в      ед  е  н  и      и   
а      у  к  ци      о  н  н      ы  х     то      р  г  о  в  

Днем проведения аукциона является рабочий день, следующий после истечения дв
ух рабочих дней, с даты публикации протокола допуска. Одновременно с  публикацией 
протокола допуска происходит публикации Приложения, в котором указаны сроки проведения а
укциона.

Ознакомится с протоколом допуска и Приложением к протоколу допуска можно во вклад
ке «Протоколы».

Время начала аукциона определяется автоматически в 10:00 часов по времени города Аст
аны.

По наступлению даты и времени начала проведения аукциона Поставщику на форме прос
мотра объявления будет доступно действие «Проведение торгов».

Примечание: статус объявления должен быть «Опубликовано (проведение аукциона)».

Система отобразит список аукционов по объявлению.

Для перехода к форме просмотра проведения аукциона по лоту требуется нажать на кноп
ку «перейти».



Форма проведения аукциона выглядит следующим образом:

На форме просмотра торгов в поле «История подачи ценовых предложений отображается
 ход торгов в режиме реального времени.

Для предоставления ценового предложения необходимо указать тип ставки, проста
вив галочку в поле цена, либо процент. В случае если будет выбран тип «Цена» в поле «Ваша ста
вка» необходимо указать значение цены, в случае если тип ставки будет указан «Процент» необх
одимо указать значение процента, при этом шаг аукциона должен



быть не менее 05,% от наименьшей стартовой цены участника аукциона. Стартовой ценой явля
ется наименьшее первичное ценовое предложение.

Примечание: Стартовой ценой является наименьшее первичное ценовое предложение.

Внимание! Кнопка «Подать ценовое предложение» становится активной после указания 
вашей ставки.

После того, как кнопка будет активирована, необходимо произвести процедуру 
подписания.



Примечание: поданное ценовое предложение отобразится в разделе «История подачи ценовых п
редложений». В данном разделе отображаются ценовые предложения всех  поставщиков, 
которые принимают участие в аукционе в режиме реального времени в хронологическом порядке
.

Внимание! Торги начинаются одновременно по всем лотам в 10:00 по времени города Ну
р-Султан.

В аукционе участвуют допущенные потенциальные поставщики.
Аукцион проводится путем снижения первичного ценового предложения, начиная с наимен

ьшего первичного ценового предложения потенциального поставщика (стартовой цены) на шаг аук
циона. Веб-портал не позволяет потенциальному поставщику подать ценовое предложение c умень
шением цены менее, чем шаг аукциона.

Шаг аукциона в части снижения цены составляет не менее половины процента (0,5) от наим
еньшей стартовой цены участника аукциона.

В случае, если потенциальными поставщиками были предложены одинаковые первичные це
новые предложения, наименьшим первичным ценовым предложением признается первичное ценов
ое предложение, поступившее ранее других первичных ценовых предложений.

Внимание! Время на подачу ценового предложения во время аукциона составляет тридцать 
минут с момента начала аукциона или подачи очередного ценового предложения конкурента, таким 
образом  Система продлевает каждый раз аукцион  на 30 минут после  очередного поданного 
предложения. Общее количество продлений сроков завершения аукционных торгов не ограничено,
 также не ограничено количество подачи ЦП одним участником, при этом один участник аукциона
 не может подавать ценовое предложение ниже, чем текущее минимальное ценовое предложение, в
 случае, если такое ценовое предложение подано этим же участником аукциона.

Если в течение последних 30 минут с момента подачи последнего ценового предложения не
 поступило ни одного ценового предложения о более низкой цене товара, аукцион на понижение за
вершается.

При завершении торга по одному из лотов Система должна присваивать статус данному лоту
 «Торг завершен». При этом торги по другим лотам должны продолжаться.



Веб–портал закупок автоматически определяет победителя аукциона, предложившего наимен
ьшее ценовое предложение по итогам аукциона.

Внимание! Второй победитель определяется среди фактически принявших участие в аукцион
е и снизивших цену хотя бы на один шаг, таким образом, если второй победитель
не принимал участие в аукционных торгах, то в протоколе итогов он как второй победитель не отобра
жается.

В случае, если в течение тридцати минут после начала проведения аукциона ни один из участ
ников аукциона не подал ценового предложения на понижение стартовой цены, аукцион по данному
 лоту завершается и победителем аукциона признается потенциальный поставщик, чье ценовое пред
ложение было принято за стартовую цену аукциону по лоту.

После завершения аукциона по всем лотам статус объявления меняется на «Завершено», прот
окол итогов формируется и публикуется системой автоматически.

Примечание: Закуп способом конкурса или его какой-либо лот признаются несостоявшимися 
по одному из следующих оснований:
1) отсутствие представленных конкурсных заявок; 
2) не допущен ни один потенциальный поставщик.



«Конкурс» тәсілімен сатып алуға қатысу

1. Х  а  б  а  рлан  д  ы      р      у  д  ы         і  з  д  е      у   
2. Х  а  б  а  рлан  д  ы      р      у  д  ы         қ  а  р  а      у   
3. Ө  т      і  н      і  м      д      і     қ  ұ  р      у     ж      әне     б  е  р      у  

3.1. Ө  т      і  н      і  м         ж      о      бас  ы      н         ал  ы  п         таста  у  ,         ре  д  ак  ц  и      ял  а      у     ж      ә  н      е     қа  р  а      у   
3.2. Са  т  ы      п         ал  у  ғ      а         қа  т  ы      с      у     ү  ш      і  н         л  о      т  т      ар  д  ы         қ  о      су  
3.3. Са  т      ы      п             ал      у  ғ      а             қа  т      ы      с      у         ү      ш      і  н             м      і  н      д      ет      т      і         қ  ұжаттар      д  ы             қ  о      са             
т      і  р      к  еу       3.4. Ке  п      і  л      д      і  к  т      і     қ  амтамас  ы      з         е  т      у  д  і         қ  о      са     т  і  р      к  е      у  
3.5. Б      а  с  тапқы         ба  ғ      а         ұс  ы      н  ысын     қалыптаст  ы      ру   

4. Ө  т      і  н      і  м      де  р  д      і     т  о      л  ы      қт  ы      ру  
5. Ө  т      і  н      і  м      д      і     к  е  р      і         қайтарып         а  л      у  
6. А  у  к  ци  о      н      ды  қ       с  а      у  д  а  -      сатт  ы      қ         өт  к      і  з  г      ен         к  е  з  д  е         б  а  ғ      а         ұс  ыны      с  ын         б  е  р      у  



Х  а      б  ар      л  а      н      д  ы  р      у  ды і  з  д  е  у  

Хабарландыру мен лотты іздеуді «Сатып алу» - «Лоттарды іздеу» немесе «Хабарланды
руларды іздеу» тарауында тіркелгеніне немесе авторизацияланғанына байланыссыз кез келген п
айдаланушы жүзеге асыра алады.

Лоттарды іздеу «Лоттарды іздеу» тарауында жүзеге асырылады. Сүзгіні пайдалану ұсыны
лады.

Хабарландыруды қарау үшін тінтуірдің сол жақ батырмасымен хабарландыру атауын бас
у талап етіледі.

Сатып алуды іздеу «Хабарландыруларды іздеу» тарауында жүзеге асырылады. Хабарланд
ыруды ашу үшін тінтуірдің сол жақ батырмасымен хабарландыру атауын басу керек.



Х  а      б  а      р      л  а      н      д  ы  р      у  ды қ  а      р  ау  

Хабарландыруды қарау нысаны мынадай түрде болады.

«Жалпы мәліметтер» қосымша  бетінде  сатып алу, хатшы және тендерлік комиссия 
құрамы туралы ақпарат көрсетіледі.

«Лоттар» қосымша бетінде хабарландыру бойынша лоттар тізімі көрсетіледі..



Толығырақ қарау үшін лоттың нөмірі белсенді сілтемесін басу қажет.

«Құжаттама» қосымша бетінде сатып алуға қатысу үшін міндетті құжаттар тізімі көрсеті
леді, мұндай құжаттар «өнім беруші үшін міндеттілігі» жолында қанат белгімен 
белгіленген.



«Талаптар» жолағында құжатты қоса тіркеу тәсілі көрсетіледі: лотқа (лотқа қойылатын 
талаптар) немесе жалпы өтінімге (өнім берушіге қойылатын талаптар).

Өнім беруші «Өту» батырмасымен оны басып, хабарландыру нысанымен таныса алады.

«Кепілдікті қамтамасыз ету» құжатының құжат үлгісі бар., Өнім беруші құжат атауын ба
су арқылы жүктеп алып, осы толтыруға арналған үлгіні пайдалана алады.



Ө  т      і  н      і  м  д  і         қ  ұр      у   ж  ә  н  е   б  е  р      у  

Өтінім беру үшін пайдаланушыға сатып алу веб-порталында авторизациялау және Жұмы
с кабинеті – Хабарландыруларды іздеу (жалпы) тарауында іздеуді жүзеге асыру талап етіледі.

Талап етілген сатып алуды іздеуді сүзгілер жинағының көмегімен жүзеге асыруға болады
, бұл үшін «Іздеуді көрсету» батырмасын басу қажет. Қандай да бір немесе бірнеше іздеу критер
ийін көрсетсе немесе «Табу» батырмасын басса жеткілікті. Егер іздеу критерийін өзгерту талап е
тілсе, «Іздеу параметрін тастау» батырмасын басу қажет.

Іздеу нәтижесі шыққаннан кейін сатып алу туралы ақпаратты қарау үшін «Хабарландыру
 атауы» жолағындағы белсенді сілтемені басу қажет.

Хабарландыруды қрау нысанында қолжетімді әрекеттерде «Өтінімді құру» әрекетін таңда
у қажет.

Ескертпе: хабарландыру статусы «Жарияланды (өтінімдерді қабылдау» болуы тиіс.

Ескертпе: «өтінімді құру» әрекеті өтінім жобасы болғандықтан (не өтінім жобасын а
лып тастау не осы жобамен жұмысты жүзеге асыру талап етіледі) не осы сатып алуға өтінім
 берілгендіктен болмауы мүмкін.

Сондай-ақ пайдаланушыда «Өнім беруші» рөлі болмауы мүмкін. Өкілеттіктерді тексеру үшін 
қатысушы бейініне – «ұйым қызметкері» тарауына өтіңіз.

Өтінімді құрудың алғашқы қадамында өнім берушінің деректемелерін көрсету қажет.



Келесі қадамға өту үшін «Бұдан әрі» батырмасын басу қажет. Келесі қадамға өту үшін жү
йе өтінім жобасын құрады.

Ө  т      і  н      ім   ж  о      б  а      сы  н     а      л  ы  п     т      а      с  т      а  у  ,         р      едак  ц      и  я  л  ау   ж  ә  н  е   
қ  а      р  ау  

Өтінімді іздеу Жұмыс кабинеті – «Тендерге менің өтінімдерім» тарауында жүзеге асырыл
ады.

Сүзгіні пайдалану ұсынылады.

Өтінімді алып тастау пиктограммасы, редакциялау пиктограммасы 
арқылы орындалады.



Өтінімді қарау үшін өтінім нөмірін басу талап етіледі.

С  а  т      ы  п     а      л  у  ғ      а         қа  т      ысу   ү      ш  і  н         л  о  т      т      а  р      ды   қ  о      су  

Сатып алуға қатысу үшін лоттарды қосу нысанында қанат белгімен керек лоттарды белгіл
еу және «Таңдалғандарды қосу» батырмасын басу қажет.

Жүйе таңдалған лоттарды қарау бетіне өтуді жүзеге асырады.

Таңдалған лотты алып астау қажет болған жағдайда талап етілген лотты қанат белгімен белгілеп, «Өтінім
нен лоттарды алып тастау» батырмасын басу талап етіледі, өтінім жобасына лотты қосу қажет болғанда, 
«Лоттар» қосымша бетіне өтіп, лотты таңдауды жүзеге асыру қажет. Келесі бетке өту үшін «Бұдан әрі» б
атырмасын басу керек.



С  а  т      ы  п     а      л  у  ғ  а         қ  а  т      ысу   ү      ш  і  н         м  і  н  д  е  т      т      і       қ  ұ      ж  а  т      т      а  р      ды   қ  о      са   
т      і  р      кеу  

Құжаттарды қоса тіркеу қадамында өнім берушіге міндетті құжаттарды қоса тіркеу тала
п етіледі. Міндетті құжаттар «Міндеттілігі» жолағында тізімде қанат белгімен белгіленген.

Құжаттар тізбесі:

Атауы Қағидаға сәйкес сипаттамасы Міндеттілігі

Қатысушылар 
немесе акционерлер 
құрамы туралы 
үзінді көшірме

Әлеуетті өнім берушінің атқарушы органының 
шешімдер қабылдауына әсері бар қатысушылар 
немесе акционерлер, олардың ЖСН немесе БСН веб-
порталда көрсетілген нысан бойынша үзінді 
көшірме

иә

Фармацевтикалық 
қызметке рұқсат

Фармацевтикалық қызметке рұқсат: дәрілік заттарды 
көтерме немесе бөлшек саудада өткізуге арналған 
рұқсат және (немесе) медициналық бұйымдарды 
көтерме немесе бөлшек саудада өткізу жөніндегі 
қызметтің басталғаны немесе тоқтатылғаны туралы 
хабарлама, ал есірткі құралдары мен 
прекурсорларды      сақтауға,      тасымалдауға      және 
(немесе) өткізуге байланысты қызмет көрсетілген иә



жағдайда – тарату орталығының қызметі көрсетілуге 
жататын әкімшілік-аумақтық бірлік аумағында 
есірткі құралдарының, психотроптық заттар мен 
прекурсорлардың айналымы саласындағы қызметті 
жүзеге асыруға рұқсат

Салық берешегінің 
және басқа да 
міндетті төлемдердің 
болмауы           
туралы мәліметтер

"электрондық үкімет" веб-порталы арқылы 
конверттерді ашу күнінің алдындағы бір айдан ерте 
емес уақытта алынған салық төлеушінің салық
 берешегінің,      міндетті      зейнетақы жарналары, 
міндетті кәсіптік зейнетақы жарналары, әлеуметтік 
аударымдар мен міндетті әлеуметтік медициналық 
сақтандыруға аударымдар және (немесе) жарналар 
бойынша берешегінің жоқ (бар) екендігі туралы 
мәліметтер иә

Баға ұсынысы иә
Кепілдікті 
қамтамасыз ету иә

Дәріхана қоймасына 
тіркелген құқықтар 
туралы анықтама

Өтінімді ашу күніне дейін кемінде күнтізбелік бір ай 
бұрын берілген "электрондық үкімет" веб-
порталынан дәріхана қоймасына тіркелген құқықтар 
туралы анықтама; иә

Дәріхана қоймасына 
техникалық құжат Дәріхана қоймасына техникалық құжат

иә
Дәріхана 
қоймасында 
автоматты өрт 
дабылының болуын 
растайтын құжат

Дәріхана қоймасында автоматты өрт дабылының 
болуын растайтын құжат

иә
Дәріхана 
қоймасында 
автоматты дабыл 
күзетінің         
болуын растайтын 
құжат

Дәріхана қоймасында автоматты дабыл күзетінің 
болуын растайтын құжат

иә

Автокөлік 
құралдарының 
болуын растайтын 
құжат

Реттелетін температуралық режимді сақтау 
мүмкіндігі бар жүк көтергіштігі әртүрлі санаттағы 
автокөлік құралдарының болуын растайтын құжат.
 Автокөлік құралдарының       жүк көтергіштігі 
санаттары: 1 - санат - қоса алғанда 1,5 тоннаға дейін, 
2 - санат - қоса алғанда 5 тоннаға дейін, 3-санат -
қоса алғанда 10 тоннаға дейін, 4-санат - 10 тоннадан 
артық. иә

Бірлесіп 
орындаушылар 
туралы мәліметтер 
(есепке алу және 
өткізу           бойынша 
қызметтерді      сатып 
алу кезінде

Тартылатын бірлесіп орындаушылар туралы 
мәліметтер     (дәрілік     заттар мен медициналық 
бұйымдарды есепке алу және өткізу бойынша 
көрсетілетін қызметтерді сатып алу кезінде )

жоқ

Техникалық 
ерекшелік (есепке

Техникалық      ерекшелік      (дәрілік      заттар      
мен медициналық бұйымдарды есепке алу және 

өткізу

жоқ



алу және өткізу 
бойынша 
қызметтерді сатып 
алу кезінде)

бойынша көрсетілетін қызметтерді сатып алу 
кезінде )

Құжатты қоса тіркеу үшін Өнім берушіге құжат атауын басып, тізімнен тарауды таңдау, одан 
соң ашылған нысанда файлды қоса тіркеу талап етіледі

Назар аударыңыз! Әрбір қоса тіркелген құжаттың көлемі 20 мб аспауы тиіс.

Жүйе файлды іздеу үшін терезені ашады

Файлды таңдағаннан кейін құжатқа қолтаңба қою үшін кілтті таңдау талап етіледі



Ескертпе: егер бұрын осы компьютерден веб-порталға кіру жүзеге асырылса,  жүйе 
бес соңғы кілттің тізімін көрсетеді.

Қолтаңба қою үшін GOST кілтін таңдау қажет

Одан соң кілттер қоймасынан парольді көрсету керек

Ойдағыдай тіркегеннен, кейін құжатты сақтау талап етіледі



«  Қ      а  т  ы  с      у  ш      ы  л      а  р      д  ы  ң   қ  ұ      р      а  м  ы н  ем      е  с  е   а  к  ц      и  о      н  е  р      л  е  р         т  у  р      а  л      ы   ү      з      інді  -  
к  өш      і  рм  е      »     т  а  ра      уы  н   т  о      л  т  ы  р      у  

«Жазбаны қосу» батырмасының көмегімен қатысушылар құрамы туралы деректерді қолмен е
нгізу мүмкіндігі бар. «Жазбаны қосу» батырмасы белсенді етілгеннен кейін, Жүйе 
қатысушылар немесе акционерлер туралы ақпаратты көрсету үшін жолақты көрсетеді.

Түрін (хаңды немесе жек тұлға) қатысушының/акционердің атауын/ТАӘ және БСН/ЖСН кө
рсету қажет.

Енгізілген деректерді сақтағаннан кейін «Жасау» батырмасы көрсетіледі. Жасау жолымен  
қолтаңба           қою           қажет          қосымша            қалыптасады.



Қалыптасқан қосымшаны белсенді сілтемені басып қарауға болады. Қажет болғанда қосы
мшаны алып тастау «Алып тастау» батырмасының көмегімен жасалады.

Қосымшаны жасаудан басқа порталда файлды қоса тіркеу мүмкіндігі бар.

Б      а      с  та      п      қы   б  а  ға     ұ      с  ы  н      ысы  н         қ  а      л  ы  п  т      а      с  т      ы  р      у  

Әрбір лотқа баға ұсынысы бөлек қалыптасады, бұл үшіне лоттар тізімінен лоттар тізімін
де қажет лот бар жолдағы «Қосу» батырмасын басу талап етіледі.

Бастапқы баға ұсынысын қосу нысаны мынадай түрде болады:



Пайдаланушыға «Өнім берушінің ұсынысы» тарауындағы барлық жолдарды толтыру ж
әне қосымшаны қалыптастыру талап етіледі.

Тараудың бір «Баға» жолы толтырылмаған жағдайда жүйе қосымшаны қалыптастыруға
 мүмкіндік бермейді



Пайдаланушыға «Өнім берушінің ұсынысы» тарауын толтыру барысында ҚҚС төлеушісі болу/бо
лмауына байланысты чекбоксты белгілеу қажет.

Қалыптасқан қосымшаға қолтаңба қою қажет Қосымшаны қарау белсенді сілтемені басу
 арқылы жүзеге асырылады.

Қосымшаны редакциялау қажет болған жағдайда, оны алып тастау талап етіледі.

Міндетті құжаттарды қоса тіркегеннен кейін бұдан арғы қадамға өту керек. Құжаттарды
 қоса тіркегеннен кейін келесі қадам өтінімді қарап шығу болады.

«Өнім беруші туралы мәлімет» қосымша бетінде өнім берушінің деректемелері және өн
ім берушінің өкілі туралы деректер көрсетілед



«Сатып алуға қатысу үшін лоттар» қосымша бетінде өтінім берілетін лоттар көрсетіледі.

«Құжаттама» қосымша бетінде өтінімге қоса берілген құжаттар тізбесі қамтылған.

Қоса берілген құжатты қарау үшін тарау атауын басып, содан кейін сілтеме бойынша құ
жатты жүктеп алу қажет.

Өтінім беру өтінімді қарау нысанында «Өтінім беру» батырмасының көмегімен жүзеге 
асырылады, өтінімді редакциялау үшін «Артқа» батырмасын басу керек.

Берілген өтінімге «Берілді» мәртебесі беріледі.

Ескертпе: берілген өтінім қажет болған жағдайда өтінімдерді қабылдау күнінің аяқталуы 
басталғанға дейін кері қайтарып алуға жатады.



Ө  т      і  н      ім  д  е  р      ді     т      о      л  ы  қ  т      ы  р      у  

Алдын ала қарау хаттамасын жариялағаннан кейін өнім берушілерге хаттама нәтижелер
імен танысу және Қағидалардың талаптарына сәйкес емес өтінімді толықтыру қажеттігі туралы
 хабарламаларды жіберу автоматты түрде жүзеге асырылады.

Ескертпе: хабарландыру мәртебесі «Жарияланды (өтінімдерді толықтыру) болуы тиіс.

Нәтижелермен және әлеуетті өнім берушіні қабыл алмауға шешім қабылданған құжатта
р тізбесімен танысу үшін, әлеуетті өнім берушіге «Хаттамалар» қосымша бетінде хабарландыр
уды қарау нысанында «Алдын ала қарау хаттамасы» тарауында «Хаттаманы қарау» батырмасы
н басу қажет.

Толықтыру беру үшін өнім берушіге «Тендерге менің өтінімдерім» тарауына өту талап 
етіледі.



Сүзгінің көмегімен талап етілген өтінімді іздеуді жүзеге асыру.

«Әрекет» жолында өтінімдерді қайтадан қабылдаудың басталу күні басталғанда

өтінімді толықтыру үшін пиктограммасы қолжетімді болады.

Пиктограмманы басқаннан кейін «Сіз шынында да өтінімді толықтырғыңыз келеді ме?»
 әрекетін растау туралы талаппен терезе көрсетіледі.

Растаған жағдайда толықтыру үшін лоттарды таңдау нысаны көрсетіледі.



Ескертпе:лоттарды қосу нысанында қабыл алмау жүргізілген лоттар ғана көрсетіледі.

Назар аударыңыз! Қабылдамау жалпы құжаттар бойынша жасалған жағдайда, Өнім берушіні
ң құжаттарды берген кезде белгілі бір лоттарды таңдау мүмкіндігі болмайды, толықтыруды бе
ру барлық лоттар бойынша жүзеге асырылады.

Келесі қадамда  әлеуетті өнім берушіні қабыл алмауға шешім қабылданған құжаттар 
тізбесі орналасқан. Толықтыру үшін құжат атауын басу талап етіледі.

Жүйе редакциялау мүмкіндігінсіз бұрын қоса берілген құжатты көрсетеді. «Файлды 
қоса тіркеу" батырмасының көмегімен қосымша құжатты қоса тіркеу қажет.

Барлық құжаттар қосылғаннан кейін «Өтінімді толықтыру» батырмасын бьасу қажет.



Толықтыруды ойдағыдай бергеннен кейін, өтінімге «Берілді (толықтыру)» статусы бері
леді.

Ескертпе: берілген толықтыру толықтыруларды қабылдаудың аяқталу күні басталға
нға дейін кері қайтарып алуға жатады.

Ө  т      і  н      ім  д  і         к  е  р      і     қ  а      й  т      а  р      ы  п     а      л  у  
Өтінімдерді қабылдау күнінің аяқталуы басталғанға дейін берілген өтінімді кері

қайтарып алу қажет болған жағдайда, «Менің өтінімдерім» тарауында пиктограмма түрінде «К
ері қайтарып алу» әрекеті қолжетімді.

Ескертпе: өтінім мәртебесі «Берілді» не «Берілді толықтыру)», хабарландыру мәртеб
есі «Жарияланды (өтінімдерді қабылдау) болуы тиіс, яғни өтінімдерді қабылдау күні әлі баста
лған жоқ.

Сондай-ақ өтінімді кері қайтарып алуды «Өтінімді кері қайтарып алу» батырмасының 
көмегімен берілген өтінімді қарау нысанында жүзеге асыруға болады.



Өтінімді кері қайтарып алу әрекеті жүзеге асырылғаннан кейін, жүйе «Сіз өтінімді шын
ында да кері қайтарып алғыңыз келеді ме?» деген әрекетті растау туралы өтінішпен терезені кө
рсетеді.

Растаған жағдайда өтінім мәртебесі «Кері қайтарып алынды» («Кері қайтарып алынды «
Толықтыру)») деп өзгереді және «Әрекет» жолында өтінімді редакциялау және алып тастауға а
рналған пиктограмма қолжетімді болады.

А  у  к  ци      он      д  ық  с  а      у  д  а      -      с  а  т      т      ық     ө  т      кі  зг      е  н         ке  з  де     б  а      ғ      а    ұ      с  ы  н      ысы  н   
б  е  ру  

Алдын ала жіберу хаттамасын жариялаған күннен бастап екі жұмыс күні өткеннен кейін
гі келесі жұмыс күні аукцион өткізу күні болып табылады. Жіберу хаттамасын жариялаумен бі
р мезгілде Қосымшаны жариялау болады, онда аукционды өткізу мерзімдері көрсетілген.



Жіберу хаттамасымен және хаттамаға Қосымшамен «Хаттамалар» қосымша  бетінде 
танысуға болады.

Аукционның басталу уақыты автоматты түрде Астана қаласы уақыты бойынша 10:00-де
 деп анықталады.

Аукционды өткізудің басталу күні мен уақыты басталғанда Өнім берушіге хабарландыр
уды қарау нысанында «Сауда-саттық жүргізу» әрекеті қолжетімді болады.

Ескертпе: хабарландыру мәртебесі «Жарияланды (аукцион өткізу)» болуы тиіс.

Жүйе хабарландыру бойынша аукциондар тізімін көрсетеді.

Лот бойынша аукционды қарау нысанына өту үшін «өту» батырмасын басу талап етілед
і.

Аукцион өткізу нысаны мынадай түрде болады:



Баға ұсыныстарын беру тарихы» жолында сауда-саттықты қарау нысанында нақты уақыт 
режимінде сауда-саттық барысы көрсетіледі.

Назар аударыңыз! Сауда-саттық барлық лоттар бойынша бір мезгілде Нұр-Сұлта
н қаласының уақыты бойынша сағат 10:00 басталады. Аукционға жіберілген әлеуетті өнім беруші
лер қатысады.

Аукцион әлеуетті өнім берушінің ең төмен бастапқы баға ұсынысынан (бастапқы бағада
н) бастап аукцион қадамында бастапқы баға ұсынысын төмендету жолымен өткізіледі. Веб-по
ртал әлеуетті өнім берушіге бағаны аукцион қадамынан кеміте отырып, баға ұсынысын беруге мүм
кіндік бермейді.

Бағаны төмендету бөлігінде аукцион адымы аукционға қатысушының ең төмен бастапқ
ы бағасының кемінде жарты пайызын (0,5) құрайды.

Егер әлеуетті өнім берушілер бірдей бастапқы баға ұсыныстарын ұсынған жағдайда, бас
қа бастапқы баға ұсыныстарынан бұрын келіп түскен бастапқы баға ұсынысы ең төмен бастапқы 
баға ұсынысы деп танылады.

Назар аударыңыз! Аукцион кезінде баға ұсынысын беру уақыты аукцион басталған неме
се бәсекелес кезекті баға ұсынысын берген сәттен бастап отыз минутты құрайды, осылайша ж
үйе аукционды әрбір рет кезекті ұсынылған ұсыныстан кейін 30 минутқа ұзартады. Аукциондық с
ауда-саттықты аяқтау мерзімдерін ұзартудың жалпы саны шектелмеген, сондай-ақ бір 
қатысушының баға ұсынысын беру саны шектелмеген, бұл ретте аукционның бір қатысушы 
ұсынысын аукционға осы қатысушы берген жағдайда, ағымдағы ең төменгі баға ұсынысынан төме
н баға ұсынысын бере алмайды.

Егер соңғы баға ұсынысы берілген сәттен бастап соңғы 30 минут ішінде тауардың неғұрлы
м төмен бағасы туралы бірде-бір баға ұсынысы келіп түспесе, төмендетуге арналған аукц



ион аяқталады.
Лоттардың бірі бойынша сауда-саттық аяқталған кезде жүйе осы лотқа "Сауда-сатты

қ аяқталды" статусын беруі тиіс. Бұл ретте басқа лоттар бойынша сауда-саттық жалғасуы тиіс.
Сатып алу веб-порталы аукцион қорытындылары бойынша ең төмен баға ұсынысын ұсынға

н аукцион жеңімпазын
автоматты түрде анықтайды.

Назар аударыңыз! Екінші жеңімпаз аукционға нақты қатысқан және бағаны кем дегенде б
ір қадамға төмендеткендер арасында анықталады, осылайша, егер екінші жеңімпаз аукциондық са
уда-саттыққа қатыспаса, онда қорытынды хаттамада ол екінші жеңімпаз ретінде көрсетілмейді.

Егер аукцион өткізу басталғаннан кейін отыз минут ішінде аукционға қатысушыларды
ң бірде-бірі бастапқы бағаны төмендетуге баға ұсынысын бермеген жағдайда, осы лот бойын
ша аукцион аяқталады және баға ұсынысы лот бойынша аукционға бастапқы баға ретінде қабылда
нған әлеуетті өнім беруші аукцион жеңімпазы болып танылады.

Барлық лоттар бойынша аукцион аяқталғаннан кейін хабарландырудың статусы 
"Аяқталды" болып өзгеріп, қорытындылар хаттамасы Жүйемен автоматты түрде құрылады және жа
рияланады.

Ескертпе: Конкурс тәсілімен немесе оның қандай да бір лотын сатып алу 
мынадай негіздердің бірі бойынша өтпеді деп танылады:

1) ұсынылған конкурстық өтінімдердің болмауы; 2) бірде-бір әлеуетті өнім берушіге жол бе
рілмесе.

Назар аударыңыз! «Баға ұсынысын беру» батырмасы сіздің мөлшерлемеңізді көрсеткенн
ен кейін белсенді болады



Батырма белсенді етілгеннен кейін қолтаңба қою процедурасын жасау қажет

Ескертпе: берілген баға ұсынысы «Баға ұсыныстарын беру тарихы» тарауында көрсетіледі. Бұ
л тарауда хронологиялық тәртіппен нақты уақыт режимінде аукционға қатысатын барлық өнім
 берушілердің баға ұсыныстары көрсетіледі.

Аукцион өткізгеннен кейін отыз минут ішінде қатысушылардың біреуі де бастапқы баға
ны төмендетуге баға ұсынысын төмендетуге баға ұсынысын бермесе, осы лот бойынша аукцио
н аяқталады және баға ұсынысы лот бойынша бастапқы баға болып қабылданған әлеуетті өнім
 беруші аукционның жеңімпазы болып табылады.

Аукцион аяқталғаннан кейін барлық лоттар бойынша хабарландыру мәртебесі «Аяқталд
ы» деп өзгереді, қорытындылар хаттамасы қалыптасады және жүйе автоматты түрде жариялай
ды.




