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Жеткізуші тарапынан келісімшарт деректерін толтыру 

            Тапсырыс беруші (Өтініш беруші) «Тендер» тәсілімен, «Медициналық техниканы 

сатып алу» / «Медициналық техниканы сатып алу (біріктірілген лот)» белгілері бар және 

шарт жасасу нысаны «Типтік нысан» болып табылатын негізгі шартты немесе қосымша 

келісімді қалыптастырған кезде, жүйе Өнім берушінің жеке кабинетіне деректерді енгізу 

нысанын толтыру қажеттігі туралы хабарлама жібереді. Деректерді енгізу нысанын 

толтыру шартты дайындау кезеңінде, яғни шарт «Шарт жобасы» мәртебесінде тұрған кезде, 

екі тарап та толық аяқтауы тиіс. 

Келісімшартқа өту үшін келісімшарттың белсенді сілтемесін басу қажет немесе Жұмыс 

кабинеті → Менің келісімшарттарым (Жеткізуші) бөлімінен өту керек. 
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Жүйе келісімшарттар тізімін ашады, қажет болған жағдайда іздеу критерийлерін 

көрсетіп, «Іздеу» түймесін басу арқылы сүзгіні қолдануға болады. 

 

Іздеу нәтижелері бойынша Жүйе келісімшарт нөмірін көрсетеді, келісімшарт картасын 

көру үшін нөмірдің белсенді сілтемесін басу қажет. 

Келісімшарт картасы келесі түрде болады: 

 

«Жалпы» қойындысында келісімшарт туралы жалпы ақпарат орналастырылады. 

Егер «Үлгілік» формада жасалған келісімшарт жойылса, жүйе жеткізушіге келісімшартты 

жойылғаны туралы хабарлама жібереді. 



3  

 

 

Келісімшарт мәліметтерімен танысқаннан кейін, егер келісімшарт жобасымен келіссе, 

«Деректерді енгізу формасы» қойындысына өтіп, міндетті өрістерді толтыру қажет. 

 

НАЗАР АУДАРЫҢЫЗ! Тапсырыс беруші тарапынан келісімшартты келісу тек осы 

шарт орындалғаннан кейін ғана мүмкін болады. 

Негізгі келісімшарт немесе қосымша келісімшарт «Жеткізушіде келісуде» мәртебесінде 

болғанда, «Енгізу формасы» қойындысы Жеткізушіге жасырылған болады және 

реквизиттерді өзгерту мүмкін емес. 

Деректерді толтыру үшін өріс атауының белсенді сілтемесін басу қажет. Мәліметтер 

енгізілгеннен кейін сақтау керек. 

Лот(тар) туралы мәліметтерді көру үшін «Келісімшарт нысандары» қойындысына өту 

қажет. 

Лот туралы толығырақ ақпарат алу үшін нысан нөмірі көрсетілген сілтемені басу қажет. 

«Келісімшарт және келісу» қойындысында келісімшарт жобасы орналасады. 
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«Келісу» қойындысында келісімшарт тараптарының іс-әрекеттер хронологиясы 

көрсетіледі. Сондай-ақ, тараптар хабарламалар жіберу мүмкіндігіне ие. 

 

Жеткізуші тарапынан келісімшартты келісу 

Тапсырыс беруші келісімшартты келіскеннен кейін оның мәртебесі «Жеткізушіде 
келісуде» болып өзгереді. Келісімшартты әрі қарай келісу үшін келісушілерді қосу 

қажет. Ол үшін 

«Келісімшарт және келісу» қойындысына өтіп, «Келісушіні қосу» батырмасын басу керек. 

Жүйе ұйым қызметкерлерінің тізімін көрсетеді. Ең кемі бір пайдаланушыны таңдап, «Иә, 

қосу» батырмасын басу қажет. 

 

 

Келісушілер қосылғаннан кейін Жүйе келісу нұсқасын жасайды, онда келісушілер тізімін 

өзгертуге, пайдаланушыны келісушілер тізімінен алып тастауға немесе тізімді тазалауға 

болады. 
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Келісушілер тізімін өңдеу кезінде Жүйе басқа қызметкерлерді қосу мүмкіндігін береді. 

Бұл функцияны іске қосқанда пайдаланушыларды таңдау үшін терезе ашылады. 

«Келісушілерді алып тастау» батырмасын басқан кезде Жүйе келісуге таңдалған 

пайдаланушылар тізімін тазалайды. Келісушілерді қосу үшін келісушілерді өңдеу 

функциясын пайдалану керек. 

Ең кемі бір келісуші қосылғаннан кейін Жүйе келісімшарт жобасын қарау бетінде 

«Келісуге жіберу» батырмасын көрсетеді. Тексеру сәтті өткен жағдайда Жүйе 

келісімшарт мәртебесін 

«Жеткізушіде келісуде» деп өзгертеді және келісушінің «Менің келісімшарттарым» 

бөлімінде келісімшарт картасын көрсетеді. 

Келісуші келісімшартты қол қою немесе келісуден бас тарту (келісімшартты қайта 

өңдеуге жіберу) арқылы келісу функциясын пайдалана алады. (Қайта өңдеу кезінде 

келісімшарт Жеткізушінің келісушілерді қосқан пайдаланушысына жіберіледі, 

келісімшарт мәртебесі өзгермейді және Тапсырыс берушіге жіберілмейді.) 

 

 

 

«Қайта өңдеуге жіберу» батырмасын басқанда Жүйе келісімшарт жобасының 

қабылданбау себебін енгізу үшін терезе ашады. Себепті енгізіп, «Иә, қайта өңдеуге 

жіберу» батырмасын басу қажет. 
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Келісімшартты келісуден бас тарту әрекеті расталғаннан кейін Жүйе келісімшартты қайта 

өңдеуге жібереді, бұл Жеткізушінің келісушілерді қосқан пайдаланушысына жіберіледі, 

келісімшарт мәртебесі өзгермейді және Тапсырыс берушіге қайтарылмайды. 

Келісімшарт келісілген жағдайда, ол «Тапсырыс берушіге келісуге жіберілді» мәртебесіне 

өтеді. 

НАЗАР АУДАРЫҢЫЗ! Барлық келісушілер келісімшартты келіскенше, ол «Тапсырыс 

берушіге келісуге жіберілді» мәртебесіне өтпейді. 

 

 

Жеткізуші тарапынан келісімшартқа қол қою 

Тапсырыс беруші келісімшартты жасап, қол қойғаннан кейін келісімшартқа «Жеткізушіде 

қол қоюда» мәртебесі беріледі. 

 

Назар аударыңыз! «Тендер» тәсілімен, «ЗМТ» / «ЗМТ ОЛ» белгілері бойынша 

қалыптастырылған шарттар үшін шартқа қол қоймас бұрын Өнім беруші «Қосымшалар» 

бөлімінде орналастырылған антикоррупциялық талаптарға қол қоюы тиіс. 

 

Шарттың «Қосымшалар» бөлімінде келесі құжаттар көрсетіледі: 2-қосымша 

«Антикоррупциялық талаптар», сондай-ақ сатып алу нысандары бойынша жеңімпаз Өнім 

берушінің техникалық спецификациясы. 

«Қосымшалар» бөлімінде Өнім беруші техникалық спецификациямен танысып, қажет 

болған жағдайда оны жүктей алады. Техникалық спецификация шартқа тиісті шарт нысаны 

бойынша жеңімпаз Өнім берушінің өтінімінен автоматты түрде жүктеледі. 

Егер Өнім беруші антикоррупциялық талаптармен танысқанын растамаса, жүйе шартқа қол қоюға 

мүмкіндік бермейді және «Антикоррупциялық талаптар» қосымшасымен танысу қажеттігі туралы 

хабарлама шығарады. 
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Маңызды: танысуды тіркеу үшін ЭЦҚ талап етілмейді, «Таныстым» батырмасын басу фактісі 

есепке алынады. 

«Антикоррупциялық талаптар» құжатындағы «шарт жасалған күні» өрісі шартқа екі тарап қол 

қойғаннан кейін автоматты түрде толтырылады. 

Сәтті қол қойылған жағдайда «Келісімшарт қол қойылды» деген хабарлама көрсетіледі. 

Келісімшартқа «Басып шығару нұсқасын жасау» мәртебесі беріледі. Әрі қарайғы әрекеттерді 

Тапсырыс беруші жүзеге асырады. 

Тапсырыс беруші басып шығару нұсқасын жасағаннан кейін келісімшарт «Қол қойылды» 

мәртебесіне өтеді. 

Бұл мәртебеде «Келісімді болдырмау/келісімді мерзімінен бұрын тоқтату» әрекеті қолжетімді 

болады (Жеткізуші келісімшартты орындау кепілдігін енгізбеген жағдайда), келісімшарт 

«Келісілмеген» мәртебесіне ауысып, екінші жеңімпазбен келісімшарт жасалуына мүмкіндік 

береді. 

Осы шарттар орындалғанда, жеткізуші тарапынан келісімшартты орындау кепілдігі тіркеліп, 

кейіннен  Тапсырыс  беруші  басып  шығару  нұсқасын  жасағаннан  кейін  келісімшарт 

«Қолданыста» мәртебесіне өтеді. 
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Заполнение данных по договору Поставщиком 

 

При создании Заказчиком (Заявителем) основного договора или дополнительного 

соглашения по способу «Тендер» с признаком «Закуп мед. техники» / «Закуп мед. техники 

ОЛ» и формой заключения договора «Типовая» система направляет Поставщику 

уведомление в личный кабинет о необходимости заполнить форму ввода. Заполнение 

формы должно быть завершено обеими сторонами на этапе подготовки договора, то есть в 

статусе «Проект договора».  

Для перехода в договор необходимо нажать на активную ссылку договора, либо перейти 

через раздел Рабочий кабинет – Мои договоры (Поставщик) 
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Система откроет список договоров, где при необходимости можно воспользоваться 

фильтром для поиска, указав критерии и активировать кнопку «Найти» 
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По результатам поиска Система отобразит номер договора, для просмотра 

карточки договора необходимо нажать на активную ссылку номера. 

Карточка договора выглядит следующим образом: 
 

 

Во вкладке «Общие» размещается общая информация по договору. 

 

В случае удаления договора с формой заключения «Типовая» система отправит 

поставщику уведомление с информацией о том, что договор был удален. 
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После ознакомления со сведениями договора, в случае согласия с проектом договора 

следует перейти во вкладку «Форма ввода данных» и заполнить обязательные поля. 

 

ВНИМАНИЕ! Согласование договора со стороны Заказчика становится возможным 

только после выполнения этого условия. 

 

В статусе основного договора или дополнительного соглашения «На согласовании у 

Поставщика» вкладка «Форма ввода» будет скрыта для Поставщика, и 

редактирование реквизитов будет невозможно. 

Данные заполняются путем нажатия на активную ссылку с названием поля. После 

внесения значений, требуется сохранение. 

 

Для того, чтобы просмотреть сведения о лоте (-ах) необходимо пройти во вкладку 

«Предметы договора». 
 

 

 

Для более подробной информации по лоту следует нажать на ссылку с номером предмета 

Во вкладке «Договор и согласование» размещается проект договора. 
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Во вкладке «Согласование» отображается хронология действий сторон договора. 

Также имеется возможность отправлять сообщения сторонами. 
 

 

Согласование договора Поставщиком 

 

После согласования договора Заказчиком его статус изменится на «На согласовании у 

Поставщика». Для дальнейшего согласования договора требуется добавить согласующих. 

Для этого нужно перейти на вкладку «Договор и согласование» и нажать кнопку 

«Добавить согласующего». 

 

Система отобразит перечень сотрудников организации. Необходимо выбрать хотя бы 

одного пользователя, и нажать на кнопку «Да, добавить». 

 

 

После добавления согласующих Система создаст версию согласования, в которой можно 

редактировать список согласующих, удалить пользователя из списка согласующих или 

очистить список согласующих в версии. 
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В случае редактирования списка согласующих Система предоставляет возможность 

добавить других сотрудников. При активации данной функции открывается окно для 

выбора пользователей. 

 

В случае активации кнопки «Убрать согласующих» Система очищает список выбранных 

пользователей для согласования. Для добавления в согласование пользователей 

необходимо воспользоваться функцией редактирования согласующих. 

 

После добавления хотя бы одного согласующего, Система на форме просмотра проекта 

договора отобразит кнопку «Отправить на согласование». В случае успешной проверки 

Система изменит статус договора на «На согласовании у Поставщика» и отобразит 

карточку договора у согласующего в разделе «Мои договоры (Поставщик)». 

У согласующего на форме просмотра договора будет доступна функция согласования 

договора путем подписания или отказа в согласовании путем отправки договора на 

доработку (договор в этом случае отправляется на доработку, пользователю со стороны 

Поставщика, который добавлял согласующих, статус договора не меняется, и Заказчику  

не отправляется). 

 

 

При нажатии на кнопку «Отправить на доработку» Система отобразит всплывающее 

окно, для ввода причины отклонения проекта договора. После ввода причины 

отклонения следует подтвердить действие путем нажатия на кнопку «Да, отправить на 

доработку». 
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После подтверждения действия по отказу в согласовании договора, Система отправит 

договор на доработку, пользователю со стороны Поставщика, который добавлял 

согласующих, статус договора не меняется, и Заказчику договор не возвращается. 

 

В случае согласования договора, Договор перейдет в статус «Отправлен на согласование 

Заказчику». 

ВНИМАНИЕ! Договор не перейдет в статус «Отправлен на согласование Заказчику» 

пока все согласующие не согласуют договор. 

 

 

Подписание договора Поставщиком 

После того, как Заказчик сформировал и подписал договор, договору присваивается статус 

«На подписании у поставщика». 

 

 

      Внимание! Для договоров, сформированных по результатам закупки способом 

«Тендер» с признаками «ЗМТ» / «ЗМТ ОЛ», перед подписанием договора Поставщику 

необходимо подписать антикоррупционное требование, размещённое во вкладке 

«Приложения». 

       В разделе «Приложения» по договору отображаются следующие документы: 

Приложение 2 «Антикоррупционные требования», а также техническая спецификация 

поставщика-победителя по каждому предмету закупа. 

 

 

В разделе «Приложения» Поставщик может ознакомиться с технической спецификацией и, 

при необходимости, скачать её. Техническая спецификация подтягивается в договор из 

заявки (поставщика-победителя) по соответствующему предмету договора. 

Если Поставщик не подтвердил ознакомление с антикоррупционными требованиями, система не 

позволит подписать договор и выведет сообщение о необходимости ознакомиться с приложением 
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«Антикоррупционные требования». 

 

 

 

Важно: Для фиксации ознакомления ЭЦП не требуется, учитывается факт нажатия кнопки 

«Ознакомлен». 

 

 
 

В документе «Антикоррупционные требования» поле «дата заключения договора» 

заполняется автоматически после подписания договора обеими сторонами. 

В случае успешного подписания отобразится уведомление «Договор подписан». 

Договору присваивается статус «Формирование версии для печати». Дальнейшие действия 

осуществляет Заказчик. 

После того, как Заказчик сформирует версию для печати договор переходит в статус 

«Подписан». Для данного статуса доступно действие «Отмена заключения/Досрочное 

прекращение договора» (В случае невнесения поставщиком обеспечения исполнения 

договора) для перевода договора в статус «Не заключен» и возможности заключения 

договора со вторым победителем. 

При данных условиях после прикрепления обеспечения исполнения договора поставщиком 

и последующего формирования версии для печати Заказчиком договор переходит в статус 

«Действует». 
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